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IEKSEJAS KARTIBAS NOTEIKUMI IZGLITOJAMIEM

1. Visparigie jautajumi
1.1. ,LUMA macibu centrs”, juridiska adrese Alberta iela 13, Riga, LV-1010 (turpmak —

1.2.

1.3.

1.4.
L.5.

Macibu centrs) ieks€jas kartibas noteikumi (turpmak — Noteikumi) ir izdoti, ieverojot
Izglitibas likumu, Profesionalas izglitibas likumu, Ministru kabineta 2009. gada 24.
novembra noteikumus Nr.1338 “Kartiba kada nodroS§inama macibu kursu dalibnieku
droSiba izglitibas iestddés un to organizétajos pasakumos”, Bérnu tiesibu aizsardzibas
likumu un Macibu centra nolikumu.
Noteikumu pamatuzdevums ir paredz&t pasdkumus sekmigai izglitibas programmu
realizacijai un noteikt vienotu kartibu, kada Macibu centra tiek realizéta sabiedriska
kartiba, fiziska un morala veseliba, personu tiesibu un brivibas aizsardziba izglitojama
droSibas un aizsardzibas interesés, veidojot patstavigu, darboties sp&jigu personibu, kur§
prot brivi, bet korekti izteikt un aizstavét savu viedokli saskarsmé ar pedagogiem un
lidzcilvekiem un kur$ riipgjas par savu garigo un fizisko veselibu.

Noteikumi ir attiecinami arT uz Macibu centra apmekl&tajiem, ka arT uz Macibu centra

administraciju un pasniedzgjiem (turpmak — Darbinieki).

Noteikumu ieveroSana nodrosina macibu dalibnieku drosibu un vinu tiesibu ievérosanu.

Noteikumi nosaka:

1.5.1. Macibu dalibnieku uzvedibas noteikumus Macibu centra, ta teritorija un Macibu
centra organiz€tajos pasakumos;

1.5.2. Macibu programmu dalibnieku tiesibas un pienakumus;

1.5.3. Evakuacijas plana un informacijas par operativo dienestu izsauk$anu izvietojumu
macibu centra;

1.5.4. Alkohola, cigareSu, narkotisko, toksisko un psihotropo vielu, gazes baloninu, gazes
pistolu, Saujamierocu un auksto ierofu iegadasanas, lietoSanas, glabasanas un
realiz8Sanas aizliegumu macibu centra un teritorija;

1.5.5. Macibu dalibnieka ricibu, ja Macibu dalibnieks kadas personas darbiba saskata
draudus savai vai citu personu drosibai;

1.5.6. Administracijas un pasniedz&ju ricibu, ja tiek konstatéta fiziska vai emocionala
vardarbiba pret macibu programmu dalibnieku;

1.5.7. Kartibu, kada tiek veikti grozijumi iek$&jas kartibas noteikumos;

1.5.8. Atbildibu par ieksgjas kartibas noteikumu neievérosanu;

1.5.9. Citus jautajumus, kurus Macibu centrs uzskata par butiskiem.



1.6. Grozijumus un papildindgjumus noteikumos var ierosinat Macibu centra dibinatajs.

Izglitibas procesa organizacija un saistitie noteikumi

2.1. Macibu centra macibas notiek kalendara gada garuma, piemé&rojoties brivlaiku terminiem
valsts svétkos un atzim&jamas dienas. Macibu gada sakumu, semestrus, brivlaikus un
macibu gada beigas nosaka Izglitibas un zinatnes ministrija (turpmak IZM) katru gadu,
apstiprinot Ministru kabineta ikgad&jos noteikumus par macibu gada sakuma un beigu
laiku.

2.2. Macibu centrs macibam atverts piecas darba dienas ned€]a no plkst. 8.00 lidz 17.00.

2.3. Macibu nodarbibas notiek p&c grafika, kuru saskano péc Macibu dalibnieka pieteikuma
aizpildiSanas majas lapas un liguma noslégsanas.

2.4. Nodarbibu veids, samaksa atrodami Macibu centra majas lapa www.luma.lv.

2.5. Par visa veida izmainam saistiba ar macibu procesu tiek pazinots darbiniekiem un katram
Macibu dalibniekam individuali.

2.6. Lai sanemtu Macibu programmas izglitibas dokumentu, nodarbibu apmeklétiba visas
Macibu programmas noteikta ne mazak ka 80%, ka ari jabut veiktiem visiem
maksajumiem par Macibu programmu apguvi un macibu materialiem.

Macibu programmu dalibnieku pienakumi

3.1. Ievérot valst1 speka esoSos normativos aktus, [Tgumsaistibas ar Macibu centru un $os
Noteikumus.

3.2. Ar cienu iztur€ties pret Macibu centra darbiniekiem.;

3.3. Ieverot Macibu centra darbinieku noradijumus attieciba uz personu ricibu Macibu centra
telpas.

3.4. Apmacibu dalibniekiem pirms klatienes praktiskajam nodarbibam, individualajam
konsultacijam un parbaudijumu kartoSanas virsdrébes un lietussargus atstat garderobg.
Par garderobg atstatajam mantam un lietam Macibu centrs materialo atbildibu
neuznemas.

3.5. Informét Macibu centra darbinieku par novérotajiem mehaniskajiem bojajumiem,
nelikumibam, $o noteikumu parkapumiem un citdm nepilnibam Macibu centra telpas.

3.6. Ierodoties Macibu centra, nemt lidzi personu apliecino$u dokumentu.

3.7. Macibu dalibnieki macibu centra ierodas vismaz 5 miniites pirms nodarbibu sakuma, bet
ne velak ka noraditaja Macibu sakuma laika, 1idzi nemot visus Macibam nepiecie$amos
macibu lidzeklus, netraucgjot apmacibu procesu akadémiskajam personalam un citiem
apmacibu dalibniekiem.

3.8. Bez saskanoSanas ar Macibu centra direktoru neievest Macibu centra telpas dzivniekus.

3.9. Piedalities visas Macibu nodarbibas péc grafika.

3.10. Savlaicigi izpildit visas Macibu programmas plana paredzétas prasibas.

3.11. Ieverot pasniedzgja noradijjumus par veicamajiem majas darbiem un
individualajiem uzdevumiem.

3.12. Ieverot disciplinu un ar savu ricibu netraucét citiem Macibu dalibniekiem pildit
vinu pienakumus.

3.13, Aiziet no nodarbibam tikai ar administracijas vai pasniedzgja atlauju.

3.14. Macibu dalibniekiem kategoriski aizliegts smeket, lietot alkoholu, narkotikas, lietot
necenzetus vardus Macibu centra telpas un teritorija.

3.15. Nodarbibu laika nelietot mobilos talrunus.

3.16. leverot pargjo macibu dalibnieku tiesibas uz netraucétu izglitibas ieguvi.



3.17. Bt pieklajigam saskarsmé ar citiem izglitojamajiem, darbiniekiem un iestades

apmekletajiem.

3.18. Nekavgjoties inform& Macibu centra darbiniekus, ja Macibu dalibnieks kadas
personas darbiba saskata draudus savai vai citu personu drosibai.

3.19. Saudzigi izturéties pret Macibu centra IpaSumu un, ja Macibu dalibnieks ar savu
ricibu nodarijis materialos zaud€jumus, atlidzinat tos.

3.20. Ieverot tirtbu Macibu centrd un sanitari higi€niskas prasibas koplietosanas telpas.

3.21. Ripgties par savu veselibu, tai skaita ievérot personigo higiénu.

3.22. Par ugunsgréeku vai citu negadijumu nekavéjoties zinot Macibu centra darbiniekiem
un izpildit vinu noradijumus.

3.23. Precizi izpildtt noteiktas prasibas arkartas situacijas.

Macibu programmu dalibnieku tiesibas

4.1. Iegut kvalitativas zinaSanas Macibu centra istenotajas Macibu programmas.

4.2. Tiesibas uz netrauc€tu macibu darbu Macibu programmas.

4.3. Sanemt informaciju par visiem ar izglitosanos saistitiem jautdjumiem.

4.4. Uz dzivibai un veselibai droSiem apstakliem Macibu centra un ta organizétajos
pasakumos.

4.5. Lugt un sanemt padomu, aizstavibu un atbalstu no Macibu centra pedagogiska personala,
administracijas un Macibu dalibniekiem.

4.6. NepiecieSamibas gadfjuma konsultéties ar Macibu centra administraciju par zinaSanu
novertgjumu.

4.7. Sanemt pret sevi cienpilnu attieksmi.

4.8. Tiesibas uz nodro$inatu veselibas un dzivibas aizsardzibu Macibu centra un Macibu centra
organizetajos pasakumos.

4.9. Attistit savas radosas spgjas.

4.10. Macibu dalibnieki ir tiesigi brivi izteikt un aizstavét savas domas un uzskatus, paust
attieksmi par Macibu centra darba organizaciju, izglitibas procesu un izteikt priek§likumus
Macibu centra darbibas pilnveidoSanai, apspriest radusas problémas ar pasniedz&jiem un
Macibu centra vadibu.

Macibu programmu dalibnieku drosiba un tiesibu aizsardziba

5.1. Macibu dalibniekiem kategoriski aizliegts Macibu centra un ta teritorija, ka arT Macibu
centra organizétajos pasakumos sméket, ienest un lietot alkoholiskos dz&rienus,
narkotiskas, psihotropas vai citas apreibino3as vielas.

5.2. Macibu dalibniekiem kategoriski aizliegts Macibu centra ienest spragstvielas, kaitigas
kimiskas vielas un citus dzivibu apdraudosus priek$metus, lietot priekSmetus,
materialus, vielas, kas apdraud paSa Macibu dalibnieka vai citu dzivibu, veselibu vai
nav nepiecieSamas macibu procesa (tai skaita gazes baloninus, gazes pistoles,
Saujamierocus, aukstos ieroCus). Aizliegts spelét kartis vai citas azartspéles.

5.3. Macibu programmu, citu nodarbibu un pasakumu laika nav atlauts lietot mobilos
talrunus, miizikas atskanotajus un lidzigas ierices.

5.4. Macibu dalibniekiem ir aizliegts:

5.4.1. Atpemt vai aiznemties sveSu mantu, ka arT dot lietoSana citiem savas
personiskas mantas.

5.4.2. Spelet galda spéles vai citas spéles, lai glitu materialu vai cita veida labumu.

5.4.3. Lietot necenz&tus vardus.

5.4.4. Bojat sveSu mantu.



5.4.5. Veikt jebkadas citas darbibas, kas var kaitét paSam un citiem Macibu dalibniekiem,
Macibu centra darbiniekiem, apmekl&tajiem, iestades mantiskajam vertibam un visadi
citadi, kas neatbilst likuma un citas tiestbu normas noteiktajiem uzvedibas
prieksrakstiem.

5.4.6. Macibu dalibniekiem ir aizliegts nodarbibas un pasakumos filmét un ierakstit
notikuma norisi, ja tas nav paredz&ts macibu procesa ietvaros vai neformala pasakuma
ietvaros. Attiecigo darbibu veikSanai nepiecieSams Macibu centra vaditdja un visu
Macibu dalibnieku piekri$ana.

5.4.7. Macibu dalibniekiem aizliegts pielaut tadu ricibu, kas var&tu radit draudus pasa un
citu cilveku veselibai un droSibai. Macibu dalibnieka pienakums ir neiesaistities
apSaubamas un nepazistamu cilvéku kompanijas, ricibas un sarunas.

5.4.8. Macibu dalibniekiem redzama vieta pieejama informacija par Macibu centra
evakuacijas planu, operativo dienestu izsaukSanas iesp&am un ricibu ekstremalas
situacijas.

5.4.9. Arkartas situacijas, atskanot trauksmes signalam (signalizacijas siréna), tick veikta
macibu programmu dalibnieku un darbinieku evakuacija saskana ar noteikumiem par
ricibu ekstremalas situacijas. Macibu dalibnieki izpilda Macibu centra atbildiga
darbinieka noradijumus;

5.4.10. Par Macibu centra darbinieku maldina$anu par ekstremalam situacijam Macibu
dalibnieks atbild normativajos aktos noteiktaja kartiba.

5.4.11. Traumu vai pekSnu veselibas traucgjumu gadijumos Macibu dalibniekiem
nepiecieSams versties pie Macibu centra darbiniekiem.

6. Atbildiba par noteikumu parkapumiem

6.1. Par noteikumu parkapSanu Macibu dalibniekiem ir piemérojami disciplinarsodi..

6.2. Gadijumos, kad ir aizdomas par pielietoto vardarbibu, administrativi vai kriminali
sodamiem parkapumiem, Macibu centra vadiba nekavéjoties par parkapumiem zino
tiesibsargdjoSajam iestadém.

6.3. Macibu centra darbinieks parkapuma un/vai konflikta gadijuma savas kompetences
ietvaros paskaidro izdarita parkapuma saturu, parkapéju bridina par sankcijam, kas var biit
verstas pret vinu, un informé parkapgju par tiesibam apstridét Iéemumu vai darbibu, kas
veérsta pret vinu Noteikumu parkapuma dgl.

6.4. Personai, kura izdarfjusi parkapumu, ir tiesibas sniegt paskaidrojumus un komentarus par
notikuso.

6.5. Ja izdaritais Noteikumu parkapums ir maznozimigs - nav raditi draudi citim personam vai
vinu mantai, t.sk., Macibu centra Ipa§umam, Centra direktors ir pilnvarots izlemt
Jjautajumu, atbrivojot parkap&ju no atbildibas un izteikt mutvardu aizradijumu.

6.6. Par materialajiem zaud&jumiem, kas nodariti Macibu centram, Centra darbiniekiem,
apmacibu dalibniekiem un apmekl&tajiem, vainiga persona atbild Latvijas Republikas
speka esoSo normativo aktu noteiktaja kartiba.

6.7. Nopietna vai atkartota Noteikumu parkapuma gadijuma Macibu centrs ir tiesigs partraukt
saistibas ar vainigo personu.

“LUMA Macibu centrs” direktors




